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Objectif :

Faciliter la création d’une équipe sans saisie des utilisateurs un par un.

Principe :

Teams vous offre la possibilité de fournir un code a un utilisateur afin de rejoindre une équipe sans
que le propriétaire ne définisse un par un, la liste des utilisateurs. Ce code peut étre envoyé depuis la
messagerie de TAIGA, aux groupes composés dans celui-ci.

Dans ce cas, hormis la création de I’équipe, il ne reste plus au propriétaire de cette équipe d’attendre
que les utilisateurs auxquels il a envoyé le code, rejoignent de fagcon autonome, cette équipe.

Pré-requis pour cette procédure :

Le ou les groupes définis dans TAIGA.

Limitations :
e 25000 membres par équipe !!!
e Un canal d’équipe peut étre partagé avec un maximum de 50 autres équipes ou 5000
membres.

Documents connexes :

Guide de démarrage rapide Enseignants

Guide Teams
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https://aka.ms/TeamsEDUQuickGuide
https://nancyarchifr-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/laurent_bisson_nancy_archi_fr1/EeZLJC1JCPBHp93qRT1k-eYBPX6f0Aawqptnj8fzqvKdvA?e=BaYImo

Création d’une équipe dans Teams
1. Dans Teams, créer une équipe

= 533 LQE Rejoindre ou créer une équipe

2. Choisir « Créer une équipe » > Classe ou Communauté (on remarquera le bouton
« Rejoindre ... a I'aide d’'un code » qui servira a rejoindre I’équipe avec un code que I'on va
générer ci-dessous)

Rejoindre ou créer une équipe

Créer une équipe Rejoindre une équipe & l'aide

d'un code
L 1 1 )

Entrez le code

Rassemblez tout le monde, et au trava Vous disposez d'un code
une équipe 7 Entrez

3. Remplir le formulaire de description de I’équipe (pas besoin d’insérer les utilisateurs : on
ignore I'étape.)
- Ala fin du formulaire, on vous présente |‘équipe créée

4. Aller dans le menu « ... » -> Gérer I'équipe

test O

Page d'accueil

Bloc-notes pour |a classe E‘" Ajouter un canal

Tt dle dhsse g° Ajouter un membre

Devoirs [& Quitter I'équipe

Evaluations 22 Madifier l'équipe

Reflect 2 Obtenir un lien vers 'équipe
Insights {7 Gérer les balises

Canaux U_T,' Supprimer I'équipe

Général

5. Dans « Paramétres », générer le code équipe

a/s



* Thime de Féquipe

* Autorisations des membres  Actver L création de canal Fajout d sophications. et phus encor

+ Auterisations ds compts Activer 13 création de cansus

dinwité
+ Gmentions Chotiasts s matibnes aiorists ) viblesr fes meolions Sou
- Code d'équipe : it permettne & vos ContaCts de rejoindre direc

+ Qutils amusants
+ Bloc.notes OneNote pour la
classe

v Balises

=>» Le code « équipe » est généré

~ Code d'équipe Partager ce code pour permettre 3 vos contacts de rejoindre directement I'éguipe. Vous ne recevrez aucune demande de participation.

yldvxed
V' Pleinécran (O Réinitialiser T[] Supprimer [ Copier

Remarque : les invités ne pourront pas rejoindre un code d'équipe

6. Un fois que le code équipe récupéré, a travers le courriel depuis TAIGA, envoyer le code
équipe au groupe TAIGA.

7. Pour rejoindre I'équipe, les membres devront :
e cliquer sur le menu Equipes, et sur le bouton « Rejoindre ou créer une équipe »

= Sgi 8& Rejoindre ou créer une équipe

Attention ce bouton n’apparait que si vous avez sélectionner « Toutes les équipes » apres
avoir choisi le menu « Equipes »

¢ Puis sélectionner le cadre adéquat et entrer le code

Rejoindre une équipe a l'aide
d'un code

Entrez le code

Vous disposez d'un code pour rej
une équipe ? Entrez-le ci

Le membre sera intégré automatiquement dans I’équipe créée et aura acces aux ressources
de cette équipe.
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